Základná škola, Nižná brána 8, Kežmarok

SMERNICA č. 9 / 2013
Vnútorný poriadok školy
Vnútorný poriadok školy je vypracovaný v súlade s § 153 Zákona o výchove a vzdelávaní č. 245/2008 a bol prerokovaný v pedagogickej rade a s orgánmi školskej samosprávy. Je platný od 3.septembra 2013.Školský poriadok ZŠ, Nižná brána 8 Kežmarok 060 01 je súhrn pravidiel,  ktorými sa zabezpečuje plnenie povinnej školskej dochádzky žiakov, riadny chod vyučovania a organizácie školy. 

Vnútorný poriadok školy

Na zabezpečenie, harmonizáciu chodu a organizáciu školského života vydáva riaditeľ školy tento školský poriadok, ktorý vychádza zo všeobecne záväzných právnych predpisov, podmienok školy a požiadaviek školskej komunity.

Školský poriadok školy je súhrn noriem spolužitia a spolupráce celého školského kolektívu žiakov, učiteľov, nepedagogických zamestnancov, rodičov (zákonných zástupcov žiakov) a verejnosti, ktorá je v kontakte so školou. Jeho uplatňovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k poslaniu školy. Dôsledné plnenie práv, povinností a zásad vnútorného poriadku školy v praktickom živote školy je základnou povinnosťou zúčastnených. 

Úlohou školského poriadku je racionálne rozdelenie úloh, správne využívanie pracovného času a predchádzanie školským a pracovným úrazom. Dodržiavanie vnútorného poriadku utvára dobré predpoklady na chod školy a jej bezpečnosť. Preto sú všetci zamestnanci a žiaci školy povinní tento školský poriadok dodržiavať.
Školský poriadok školy konkretizuje:  
· Organizácia školského roka, vyučovacieho dňa a mimoškolských aktivít. 

· Poriadok pre žiakov (práva a povinnosti žiakov (týždenníkov, školskej služby), pravidlá správania, dochádzka, hodnotenie, klasifikácia a výchovné opatrenia, individuálne   
štúdium a štúdium v zahraničí).

· Poriadok pre učiteľov.

· Konkretizácia kompetencií vedenia školy (ak nie je súčasťou iného dokumentu školy). 

· Pravidlá výkonu práce pre učiteľov, žiakov a ostatných zamestnancov školy. 

· Zásady starostlivosti o ochranu zdravia, bezpečnosť pri vyučovaní a školských akciách, starostlivosť o osobnú hygienu zúčastnených a psycho - hygienických a zdravotných podmienok, tvorba a ochrana životného prostredia. 

· Organizácia stravovania v školskej jedálni. 

· Zásady činnosti vo výchovnej oblasti – Školský poriadok ŠKD, záujmových útvarov školy a pod.

· Ustanovenia demokratických a humanistických snáh školy. 

· Konštituovanie a činnosť samosprávnych orgánov školy (žiacky parlament, triedna

      samospráva, samospráva školy).

Základné práva a povinnosti rodičov a verejnosti, ktorá prichádza do kontaktu so školou, zásady spolupráce.
I /  VÝKON PRÁV A  POVINNOSTÍ ŽIAKOV V ŠKOLE A V ŠKOLSKOM

ZARIADENÍ, VÝKON PRÁV A POVINNOSTÍ RODIČOV, PRAVIDLÁ 
VZÁJOMNÝCH VZŤAHOV V ŠKOLE
A. PRÁVA A POVINNOSTI ŽIAKOV

1. Každé dieťa má v škole, bez rozdielu rasy, náboženstva, pohlavia, reči, politického alebo iného presvedčenia, národného alebo sociálneho pôvodu, majetkového alebo iného postavenia jeho rodiča, rovnaké právo a šance na bezplatné vzdelávanie a výchovu v materinskom jazyku, na základe princípu najväčšieho prospechu na rozvoj jeho osobnosti, talentu, rozumových a fyzických schopností. Má právo plniť povinnú školskú dochádzku v škole, v obvode ktorej má trvalý alebo prechodný pobyt. 

2. Každý žiak je povinný riadne plniť povinnú školskú dochádzku, vrátane účasti na vyučovaní povinne voliteľných, nepovinných predmetov a záujmových krúžkov, do ktorých sa prihlásil, tiež dodržiavať Školský poriadok, v prípade zaradenia aj Poriadok ŠKD a pokyny učiteľov. Žiak má právo na prestúpenie do inej školy.

3. Žiak sa v škole, ale aj mimo vyučovania, (napr. počas prázdnin a dní voľna) správa slušne, teda tak, aby neporušoval zásady spolunažívania, mravné normy spoločnosti a robil česť škole aj sebe. Správa sa tak, aby svojím konaním neobmedzoval právo ostatných žiakov na riadne, nerušené a bezpečné vzdelávanie. Aby  jeho prejavy boli v súlade so zásadami školského poriadku, práva a všeľudskej slušnosti. Vyhýba sa skrytým aj otvoreným formám šikanovania a konaniu, ktorým by mohol vyvolať od spolužiakov agresívnu odozvu. Slušný žiak nepoužíva hrubé a vulgárne výrazy. Dbá na pokyny všetkých zamestnancov školy. K pedagógom, zamestnancom školy, rodičom, ostatným dospelým osobám i spolužiakom sa správa úctivo a ohľaduplne, v duchu porozumenia, znášanlivosti, priateľstva a vzájomnej podpory. Pri stretnutí sa s nimi v škole i na verejnosti ich slušne pozdraví, dáva im prednosť pri vstupe do miestností. Pri vstupe dospelej osoby do triedy žiaci zdravia povstaním. Počas PV, VV, TV laboratórnych prác a výučby PC žiak nevstáva, prejaví dospelému len primeranú pozornosť a úctu. Za vzorné a iniciatívne plnenie žiackych povinností a správanie sa môže dostať pochvalu od  triedneho učiteľa, alebo pochvalu od riaditeľa školy. Vzdelanie má smerovať k plnému rozvoju ľudskej osobnosti ak posilneniu úcty k ľudským právam a základným slobodám.

4. Žiak má  právo byť rešpektovaný všetkými pracovníkmi školy. Títo nesmú voči nemu používať telesné tresty ani vulgárne výrazy. Toto rešpektovanie musí byť vzájomné. Žiak má právo na slušné správanie sa zo strany zamestnancov školy aj rodičov. Pedagógovia, zamestnanci školy a rodičia sa správajú voči nemu ako voči dôstojnému partnerovi a veku primeraným spôsobom. Jeho vzdelanie má smerovať k plnému rozvoju ľudskej osobnosti a k posilneniu úcty k ľudským právam a základným slobodám. 

5. Každý žiak je sám zodpovedný za svoju činnosť vo vyučovacom procese. Má právo na slobodnú voľbu voliteľných predmetov v rozsahu ustanovenom vzdelávacím programom školy. Podľa svojich schopností sa svedomito pripravuje na vyučovanie. Má právo byť oboznámený s kritériami, podľa ktorých je hodnotený. Pri ústnej odpovedi je oboznámený s výsledkom hodnotenia ihneď. Výsledky písomných a grafických prác a praktických činností sa dozvie do 10 dní, pričom má právo do nich nahliadnuť. 

6. Žiak má právo na individuálny prístup vo výchove a vzdelávaní rešpektujúci jeho schopnosti a zdravotný stav. Žiak má právo na individuálne vzdelávanie v rozsahu stanovenom osobitnými predpismi. Žiaci so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami majú právo byť hodnotení a klasifikovaní so zohľadnením ich postihnutia. Týka sa to všetkých vyučovacích predmetov, v ktorých sa prejavuje postihnutie, ako aj klasifikácie správania. Žiakovi nemožno znížiť známku zo správania ani iného vyučovacieho predmetu, pokiaľ sú rušivé a neadekvátne prejavy alebo učebné výsledky dôsledkom jeho zdravotného postihnutia.

7. Žiak má právo na objektívne hodnotenie. Ak žiak alebo jeho zákonný zástupca má pochybnosti o správnosti klasifikácie na konci I. a II. polroka,  môže zákonný zástupca žiaka do 3 pracovných dní odo dňa vydania vysvedčenia, požiadať riaditeľa o vykonanie komisionálnej skúšky žiaka. Žiak druhého stupňa má právo požiadať o opravné skúšky prostredníctvom zákonného zástupcu v posledný augustový týždeň pred novým školským rokom, ak je na konci II. klasifikačného obdobia klasifikovaný stupňom nedostatočný najviac  z  dvoch predmetov. 

8. Žiak má právo plniť PŠD čiastočne alebo aj celý školský rok na škole podobného typu v cudzine (na základe žiadosti zákonného zástupcu a súhlasného rozhodnutia riaditeľstva školy). V takomto prípade má na základe žiadosti zákonného zástupcu a súhlasného rozhodnutia riaditeľstva školy právo vykonať na konci klasifikačných období komisionálnu skúšku. O predmetoch a  rozsahu skúšky rozhodne riaditeľ školy v zmysle platných predpisov.

9. Žiak má právo na jemu zrozumiteľný výklad učiva, k učivu položiť otázku a dostať na ňu odpoveď. Má právo na omyl, zmenu názoru a právo na vývin. Má právo na slobodu prejavu v súlade so svojím presvedčením a názormi. Môže vyjadrovať svoje názory ústne alebo písomne, primeraným spôsobom v diskusii na vyučovaní, na triednických hodinách, besedách, v školskom časopise, avšak nesmie tým ohrozovať slobodu prejavu iných žiakov a jeho prejav musí byť v súlade so základnými etickými princípmi a normami. 
10. Každý žiak má právo na ochranu osobných údajov, svojho súkromia ako aj svojej rodiny.

11. Žiak má právo na hry a zotavenie, ktoré sledujú tie isté zámery ako vzdelávanie, má tiež právo zúčastňovať sa mimoškolskej činnosti a záujmových aktivít .

12. Žiak má právo zúčastniť sa na žiackej samospráve triedy a od tretieho ročníka voliť zástupcu triedy do žiackeho parlamentu.

13. Má právo prihlásiť sa do ŠKD, na stravovanie v ŠJ, do záujmového krúžku, ktorý je organizovaný v škole, na nepovinné predmety a zapojiť sa podľa svojho záujmu a schopností do športových a kultúrnych aktivít, ktoré škola organizuje. Dochádzka po zaradení do týchto útvarov je povinná. 
14. Žiak je zo zariadenia ŠKD vyradený, ak vymešká bez písomného ospravedlnenia sedem po sebe nasledujúcich dní alebo 12 dní v kalendárnom mesiaci. Mesačný príspevok na čiastočnú úhradu nákladov spojených s činnosťou ŠKD sa uhrádza podľa § 114 ods. 3 Zákona 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) platného VZN č.2/2008 v znení VZN č. 6/2009 mesta Kežmarok vopred do 10. dňa príslušného kalendárneho mesiaca, ktorý predchádza kalendárnemu mesiacu, za ktorý sa príspevok uhrádza a to aj vtedy, ak sa nezúčastní v ŠKD všetkých dní. V stanovenom termíne a určeným spôsobom zaplatí aj úhradu za stravné v ŠJ.

15. Žiak má právo podľa svojich potrieb využívať pomoc triedneho učiteľa, výchovného poradcu, koordinátora drogovej prevencie, špeciálneho pedagóga a školského psychológa.

16. Každý žiak má právo byť chránený pred všetkými formami zanedbávania, krutosti a využívania a pred vplyvmi nesprávneho vývoja. Žiak má právo, aby disciplinárne opatrenia, ktoré sa voči nemu vykonávajú, boli zlučiteľné s ľudskou dôstojnosťou a jeho vekom. Ak sa žiak previní proti školskému poriadku, možno mu uložiť opatrenia na posilnenie disciplíny, alebo iný primeraný trest. Ak žiak svojim správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných žiakov, ostatných účastníkov výchovy a vzdelávania, alebo narúša výchovu a vzdelávanie do takej miery, že znemožňuje ostatným účastníkom výchovu a vzdelávanie, riaditeľ školy alebo školského zariadenia, okrem špeciálnych výchovných zariadení, môže použiť ochranné vylúčenie žiaka do samostatnej miestnosti za prítomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditeľ školy bezodkladne privolá zákonného zástupcu. (§ 58, ods. 3 školského zákona)

17. Žiak sa pri vzdelávaní povinne zúčastňuje na činnostiach, ktoré organizuje škola v čase riadneho vyučovania. Je povinný zúčastňovať sa na Účelových cvičeniach a Cvičeniach a Didaktických hrách v prírode alebo iných podujatiach, ktoré sú súčasťou učebných plánov alebo súčasťou predmetu Ochrana človeka a prírody. Škola zabezpečí, aby žiak, ktorý sa pre svoj zdravotný stav nemôže zúčastniť niektorej z uvedených činností, bol počas plnenia programu triedy zamestnaný inými úlohami, resp. bol z činnosti uvoľnený. Dobrovoľne sa zúčastňuje aj mimoškolských alebo mimo vyučovacích  aktivít organizovaných školou, napr. výchovných koncertov, exkurzií, súťaží, ap. Dochádzka do záujmových krúžkov a do ŠKD je pre zaradených žiakov povinná. Pred skončením vyučovania žiaci nesmú bez dovolenia vychádzať zo školskej budovy a zdržovať sa v školských priestoroch v čase mimo vyučovania bez dovolenia.
18. Žiak je povinný chrániť svoje zdravie a zdravie iných, v priestoroch školy v jej areáli sú

mu zakázané všetky činnosti, ktoré sú zdraviu škodlivé, najmä fajčenie, pitie alkoholických nápojov, požívanie zdraviu škodlivých látok. Ak učiteľ alebo iný pracovník školy zistí u žiaka zmeny v jeho správaní, vyplývajúce z dôvodu porušovania zdravého osobnostného vývinu, je potrebné bezodkladne zabezpečiť jeho aktívnu ochranu v spolupráci s CPPPP. 
B. VÝKON PRÁV A POVINNOSTÍ RODIČOV ODPORUČENIA PRE RODIČOV, (ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCOV.) 
1. Zákonní zástupcovia žiaka sa správajú slušne k sebe navzájom, aj k pedagógom, a zamestnancom. Pri vstupe do budovy počas vyučovacej hodiny sa najskôr ohlásia na sekretariáte. Počas prestávky môžu navštíviť vyučujúceho, s ktorým majú dohodnuté stretnutie, resp. aj svoje dieťa, ak tým nebude narušený pedagogický kľud, organizácia vyučovania, alebo ak rodič nemá súdom obmedzený kontakt s dieťaťom. Bez osobitného súhlasu vyučujúceho spravidla nevstupujú do triedy a šatní žiakov. Zákonní zástupcovia môžu vstupovať do školy v súlade s prevádzkovým poriadkom, bez ovplyvnenia alkoholom alebo inými omamnými látkami.
Rešpektujú právne ustanovenia na  ochranu učiteľa ako verejného činiteľa.

2. Zákonný zástupca má právo na ochranu osobných údajov, svojho súkromia ako aj svojej rodiny. Je povinný škole oznámiť údaje, nevyhnutné na riadne vedenie školskej agendy podľa platných predpisov a priamy kontakt  školy s ním.

3. Zákonný zástupca má právo, ale aj morálnu povinnosť spolupracovať so školou a zúčastňovať sa triednych aktívov. Má informovať triedneho učiteľa o závažných zdravotných problémoch dieťaťa (najmä srdcová chyba, epilepsia, cukrovka, astma, alergie, výskyt vší...) a o iných problémoch, ktoré by mal učiteľ poznať (zákonné obmedzenie kontaktov niektorého z rodičov s dieťaťom, sociálne znevýhodnené prostredie...)

4. Nemal by rušiť vyučovací proces, činnosť školy, učiteľov, žiakov a vstupovaním do priestorov šatní a školskej jedálne  narušovať výchovu k samo obslužnosti žiaka. Na kontakt s učiteľmi by mal využívať dohodnutý čas, triedne aktívy alebo poradenské dni (prvý pondelok v mesiaci). Ak sa chce počas poradenského dňa kontaktovať aj s iným ako triednym učiteľom, oznámi mu túto požiadavku najneskôr v piatok do 12:00 hod. pred termínom poradenského dňa. Účasť učiteľa na poradenskom dni je potom pre neho povinná.

5. Má pravidelne kontrolovať domácu prípravu žiaka, prípravu učebných pomôcok a kontrolovať žiacku knižku resp. elektronickú ŽK, alebo zápisníček žiaka. Tiež dohliadnuť, aby žiak išiel do školy odpočinutý a najedený. Zodpovedá za správanie, výchovu a úpravu zovňajška žiaka. Pri výchove a vzdelávaní spolupracuje s pedagógmi školy. 
6. Dbá, aby dieťa neprinášalo do školy veci, ktoré sú v rozpore so ŠP, nesúvisia s výchovno-vzdelávacím procesom v škole alebo by mohli ohroziť zdravie, bezpečnosť a správny vývoj žiakov. 

7. Zodpovedá za to, že žiak si neprinesie a nepožije na podujatiach, organizovaných školou alkohol, cigarety alebo omamné látky (školský výlet, exkurzie ap.).  

8. Nemal by na dieťati experimentovať s formami úpravy zovňajšku (účes, farbenie a výstredné strihanie, oblečenie...) Mal by zabezpečiť, aby jeho oblečenie nemohlo navádzať iných k jeho zaradeniu do extrémistických skupín alebo  hnutí, alebo by bolo inak spoločensky nevhodné (nevhodná symbolika, kostlivci ap.), resp. by mohlo ohrozovať bezpečnosť žiaka pri vyučovaní.

9. Zodpovedá za škody, ktoré žiak spôsobil v čase vyučovania, ak  k nim došlo úmyselne, z nedbanlivosti,  alebo v dôsledku porušenia ustanovení školského poriadku a je v plnej miere povinný ho nahradiť.
10. Bezodkladne oznamuje a ospravedlňuje každú neprítomnosť žiaka triednemu učiteľovi vopred, resp. najneskôr do 24 hodín, bezodkladne predkladá triednemu učiteľovi písomné ospravedlnenie neprítomnosti žiaka na vyučovaní, najneskôr však do troch dní od nástupu žiaka na vyučovanie. Ak má triedny učiteľ odôvodnené podozrenie, že žiak alebo jeho zákonný zástupca porušujú povinnú školskú dochádzku žiaka, jeho neprítomnosť na vyučovaní považuje za neospravedlnenú. 

Za dôvod ospravedlniteľnej neúčasti žiaka v škole sa uznáva najmä:

a) choroba žiaka,

b) lekárom nariadený zákaz jeho dochádzky do školy,

d) mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,

d) náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov,

e) mimoriadne udalosti v rodine žiaka,

f) účasť žiaka na organizovanej športovej príprave, na súťažiach prípadne v štátnej reprezentácii, na podujatiach organizovaných spoločenskými inštitúciami, podieľajúcimi sa na výchove dieťaťa

g) iné závažné udalosti, ktoré znemožňujú jeho účasť v škole na základe posúdenie riaditeľa školy.

11. Zákonný zástupca je povinný písomne požiadať riaditeľstvo školy o súhlas s plnením PŠD v cudzine, tiež o súhlas na vykonanie komisionálnej skúšky, ak žiak plní PŠD v zahraničí. alebo neprospieva.

12. Zákonný zástupca povinný včas uhradiť poplatky za návštevu v ŠKD a zakúpiť žiakovi stravné lístky do ŠJ. Môže sa aktívne podieľať na príspevkoch do fondu rady rodičov a pri získavaní prostriedkov z 2% daní. Tieto fondy spravujú spoločne rodičia a škola a účelovo ich poskytujú do oblastí, ktoré zlepšujú podmienky pedagogickej činnosti pre žiakov. Môže škole vypomáhať adresnou sponzorskou pomocou. Škola mu vždy poskytne darovaciu zmluvu.

13. Ak sa rodina ocitne v hmotnej núdzi, v spolupráci so školou môže využiť výhody štátnej podpory pri zabezpečení učebných pomôcok, úhrade stravného a získaní motivačného príspevku (prospechového štipendia) žiaka.

14. Zákonný zástupca by mal žiakovi s predstihom zabezpečovať finančné prostriedky na pedagogickej činnosť, kde sa počíta so spoluúčasťou rodičov. Podľa ročného programu triedy ide spravidla o príspevok na lyžiarsky a plavecký výcvik, školu v prírode, školský výlet, exkurzie a pod. 

15. Mal by mať vždy na zreteli, že pri vstupe do školy vstupuje do priestoru vzdelávania a výchovy detí. Túto činnosť zabezpečujú vysokoškolsky a odborne  vzdelaní pedagógovia, mal by im preto prejavovať primeranú zdvorilosť a úctu. Aj pri rozporných stanoviskách by mal rešpektovať, že učiteľ nie je nepriateľom jeho dieťaťa a mal by hľadať konsenzus na vylúčenie dvojkoľajnej výchovy žiaka.

C. DOCHÁDZKA ŽIAKA DO ŠKOLY, UVOĽNENIE ŽIAKA Z VYUČOVANIA, DÔSLEDKY ZA NEOSPRAVEDLNENÉ VYMEŠKÁVANIE VYUČOVANIA 
1. Žiak chodí do školy pripravený podľa rozvrhu hodín a včas, t.j. aspoň 15´ pred začiatkom vyučovania. Nosí si do školy učebnice, školské potreby a pomôcky podľa rozvrhu hodín a pokynov učiteľa. Opakované nenosenie učebných pomôcok alebo úboru na telesnú výchovu môže byť dôvodom na zníženie  známky zo správania. Domáce úlohy vypracováva zásadne doma.

2. Žiak zásadne nevynecháva vyučovanie. Výnimkou z účasti žiaka v škole je plnenie povinnej školskej dochádzky podľa Zákona 245/2008 Z. z. (povolené alebo nariadené vzdelávanie doma, v nemocničnom alebo ústavnom zariadení, plnenie povinnej školskej dochádzky v cudzine a pod.). Požiadať o uvoľnenie žiaka z vyučovania, alebo ospravedlniť jeho neprítomnosť na vyučovaní možno iba zo závažných dôvodov. Urobiť tak môže len jeho zákonný zástupca, alebo prostredníctvom neho a s jeho súhlasom aj spoločenská inštitúcia. 

Za zanedbávanie povinnej školskej dochádzky a neospravedlnenú prítomnosť v škole sa považuje, ak žiak vymešká vyučovanie bez náležitého ospravedlnenia. Pri 15 vymeškaných neospravedlnených hodinách ohlási škola túto skutočnosť MsÚ, pri 60 postúpi priestupok MsÚ na správne konanie.

3. Žiak môže vyučovanie vymeškať zo závažných dôvodov, napr. pre chorobu, lekárom nariadený zákaz chodiť do školy, z vážnych rodinných dôvodov, tiež pri mimoriadne nepriaznivom počasí a prerušení hromadnej dopravy, ak ju musí využiť na dochádzanie... Pri uvoľnení žiaka na športové sústredenie, účasť na súťažiach, reprezentáciu, spoločenskú činnosť, rodinných dôvodov a pod. priloží zákonný zástupca žiaka k žiadosti o uvoľnenie aj pozvánku na  podujatie a následne potvrdenie o jeho účasti na ňom. V takýchto prípadoch predloží zákonný zástupca písomnú požiadavku o uvoľnenie žiaka z vyučovania riaditeľovi školy a informuje o tom triedneho učiteľa. Riaditeľ školy rozhodne o uvoľnení žiaka spravidla po konzultácii s triednym učiteľom. Rodič žiaka zabezpečí, aby po nástupe do školy mohol kontinuálne nadviazať na učivo, prebrané v triede počas jeho neprítomnosti, rešpektoval a splnil v primeranom čase aj špecifické požiadavky vyučujúcich (doplnenie poznámok, dopracovanie úloh ap.) Zákonný zástupca oznámi a ospravedlní neprítomnosť žiaka podľa okolností vopred, resp. v nasledujúci  deň po prvom dni vymeškania osobne, mailom, telefonicky alebo písomne spravidla triednemu  učiteľovi, resp. na sekretariáte školy. Ihneď alebo  dodatočne (najneskôr však do troch dní od ukončenia vymeškávania žiaka na vyučovanie) dokladuje ospravedlnenie písomne. Žiak o každom svojom odchode zo školy vždy vopred upovedomí  triedneho učiteľa, alebo učiteľa, s ktorým má mať práve vyučovanie. 

Na uvoľnenie z jednej vyučovacej hodiny žiaka vypýta zákonný zástupca od príslušného vyučujúceho, na viac hodín od triedneho učiteľa vždy s písomným oznámením dôvodu v žiackej knižke, výnimočne iným písomným dokladom. O vopred známe vymeškanie žiaka z vyučovania na viac ako dva dni požiada písomne s uvedením dôvodu jeho neprítomnosti priamo riaditeľa školy.

4. Za zanedbávanie povinnej školskej dochádzky a neospravedlnenú prítomnosť v škole

sa považuje, ak žiak vymešká vyučovanie bez náležitého ospravedlnenia, ale aj skutočnosť, že zákonný zástupca použije dodatočne vystavené lekárske ospravedlnenie bez patričného dôvodu. Ak rodič ponechá žiaka doma v dôsledku zdravotnej príhody a chce ho ponechať doma aj ďalší deň, musí za druhý deň dokladovať jeho neprítomnosť potvrdením o návšteve lekára. Pri 15 vymeškaných neospravedlnených hodinách ohlási škola túto skutočnosť MsÚ, pri 60 postúpi priestupok MsÚ na správne konanie.

Za neospravedlnené vymeškanie vyučovania môže byť žiakovi navrhnuté niektoré z výchovných opatrení alebo znížená známka zo správania. 

5. Pri počte 15 a viac neospravedlnených hodín je škola povinná oznámiť zákonných zástupcov žiaka na MsÚ, ktorý vypláca rodinné prídavky, z dôvodu zanedbávania povinnej školskej dochádzky. 
Ak žiak vymešká 60 neospravedlnených hodín, škola ohlási túto skutočnosť na MsÚ odbor sociálnych vecí a rodiny, ktorý otvorí voči rodičom priestupkové alebo trestnoprávne konanie. 
Za 1 – 5 neospravedlnených hodín bude žiakovi spravidla udelené pokarhanie triednym učiteľom. 

Za 6 – 9 neospravedlnených hodín spravidla pokarhanie od riaditeľa školy, alebo zníženie známky zo správania na druhý stupeň. 
Za 10 až 15 neospravedlnených hodín mu bude znížená známka zo správania spravidla na druhý stupeň, resp. na tretí stupeň. 

Ak žiak vymešká 16 až 25 hodín, bude mu spravidla znížená známka zo správania na tretí stupeň. 

Ak vymešká viac ako 26 hodín, môže mu byť udelená znížená známka zo správania na štvrtý stupeň.   
Pri navrhovaní výchovných opatrení alebo zníženia známky zo správania škola posudzuje, či je za neospravedlnené hodiny zodpovedný žiak, alebo či neospravedlnená dochádzka nie je spôsobená zanedbávaním povinnej školskej dochádzky zo strany jeho zákonného zástupcu.

D. ĎALŠIE POVINNOSTI ŽIAKA

1. Na každú vyučovaciu hodinu prichádza včas. Je povinný nosiť si do školy učebnice a školské potreby podľa pokynov učiteľa. Učebnice, školské potreby a pomôcky má pripravené na lavici podľa rozvrhu hodín. Na každej vyučovacej hodine má so sebou žiacku knižku. Ak si žiak nedonesie žiacku knižku alebo učebné pomôcky, zaznačí učiteľ tento nedostatok žiaka do klasifikačného záznamu.  
2. Žiak prichádza do školy včas, vhodne a čisto upravený, bez výstredností v oblečení a osobnom výzore. Za výstrednosť sa považuje maľovanie, nápadné farbenie alebo strihanie vlasov, nosenie odevov, symbolov, alebo úprava vlasov, ktorými sa prihlasuje k niektorej extrémistickej skupine, alebo ktorými môže byť za člena takejto skupiny považovaný, nosenie odevov alebo doplnkov so symbolmi kostlivcov či iných vyzývavých obrazov. Nežiaduce je nosenie vyzývavých odevov, najmä neprimerane krátkych sukní, farbenie nechtov, pirsing, veľmi dlhé vlasy a náušnice, tiež  náušnice u chlapcov, roztrhané alebo ušpinené odevy, nohavice s nízko ušitým sedom, obmedzujúcim pohyb.  

3. Na hodiny telesnej a športovej výchovy si žiak nosí čistý cvičebný úbor, ktorý mu umožňuje podľa pokynov učiteľa bezpečné cvičenie. V prípade, ak si žiak opakovane nenosí pomôcky na vyučovanie, môže mu učiteľ udeliť napomenutie, alebo navrhnúť niektoré výchovné opatrenie na posilnenie disciplíny, alebo navrhnúť zníženú známku zo správania. Pri pohybovej činnosti a na vyučovaní nesmie mať dlhé alebo rozpustené vlasy, žuvačku, v ústach alebo iné predmety, ktoré by mohli byť pri tejto činnosti nebezpečné. Na hodinách technickej a výtvarnej výchovy a pri laboratórnych prácach žiak používa podľa pokynov učiteľa ochranný plášť, vhodný odev alebo obuv. Pred vyučovaním telesnej výchovy a pracovného vyučovania musí žiak cenné predmety uložiť do úschovy do kabinetu učiteľa.

4. Je nežiaduce, aby žiak nosil do školy predmety, ktoré nebude na vyučovaní potrebovať (hračky, MP3 prehrávače, magnetofóny a pod., klenoty, cenné predmety a väčšie sumy peňazí..). Ak sa tak stane, má ich v škole na vlastnú zodpovednosť. Takéto veci nesmú byť ponechané v šatni, šatňovej skrinke, ale ich musí žiak nosiť u seba. Mobilný telefón nosí do školy na vlastné nebezpečenstvo. S ohľadom na detskú zábudlivosť najlepšie na závesnej šnúrke. Počas vyučovania ho musí mať vypnutý. Nesmie ho využívať na šírenie nevhodných obrazových alebo textových správ a zneužívať na podvádzanie pri vyučovaní. Na technické prostriedky (mobil, fotoaparát, magnetofón, videokamera, PC technika...) nesmie nahrávať učiteľov, žiakov alebo iné osoby bez ich vedomia a súhlasu.

5. Žiak má prísne zakázané nosiť do školy zbrane, nože, cigarety, omamné látky, zápalky a zapaľovače, spreje a zapáchajúce látky, reťaze alebo iné predmety, ktorými by mohol ohroziť bezpečnosť a zdravie alebo zdravý vývoj (nevhodná literatúra...) jeho spolužiakov. Pri porušení tohto ustanovenia mu môže byť udelené niektoré z výchovných opatrení.

6. Žiak dbá v škole o svoju osobnú hygienu a nosí si do školy nevyhnutné hygienické potreby, ako sú zdravotne vyhovujúce prezuvky, mydlo, toaletný papier, hygienické vreckovky, uterák. Pri rozšírení chrípky musí na základe rozhodnutia a pokynov riaditeľstva školy nosiť do školy osobný zdravotný balíček.

7. Pri vstupe do budovy si očistí obuv a spolu so zvrškami ju uloží šatňových skriniek. Po budove, v ŠJ a telocvični sa pohybuje len v prezuvkách. Používa schodisko určené pre svoj vekový stupeň.

8. Do školy prichádza na 7:15  hod., do triedy prichádza do 7:40 hod. Po zazvonení na hodinu sa žiak zdržuje na mieste určenom podľa zasadacieho poriadku. Po vstupe učiteľa a pri jeho odchode ho zdraví povstaním. Koniec vyučovacej hodiny avizuje zvukový signál, vyučovanie sa však končí až na pokyn učiteľa.

9. Žiak sedí na vyučovaní pokojne a ticho, pozorne sleduje učiteľov výklad, odpovede  spolužiakov,  svedomito  a aktívne  pracuje,  zapája  sa  do vyučovania, nenašepkáva, neodpisuje, nevykrikuje a nevyrušuje, nelíha si na lavicu. Neotáča sa za spolužiakmi, nehojdá sa na stoličke a nevykladá si nohy na lavicu. Počas vyučovania sa vzďaľuje zo svojho miesta len so súhlasom učiteľa (napitie sa vody, odloženie papiera do koša...). 
10. Ak chce žiak odpovedať, alebo sa opýtať niečo vyučujúceho, prihlási sa zdvihnutím ruky. 
11. Triedu, učebňu alebo ihrisko i cvičný pozemok môže žiak opustiť len so súhlasom vyučujúceho, resp. s jeho vedomím, ak je písomne ospravedlnený od svojho zákonného zástupcu. 

12. Ak sa žiak na vyučovanie nepripravil, alebo si nedoniesol žiacku knižku, úlohu alebo učebné pomôcky, ospravedlní sa na začiatku vyučovacej hodiny. Počas hodiny vyučujúci nemusí jeho ospravedlnenie prijať. Raz za štvrťroka môže mať žiak toleranciu u vyučujúceho. 

13. Na požiadanie predloží učiteľovi žiacku knižku. Je povinný aspoň raz do týždňa dať podpísať rodičovi známky a záznamy v žiackej knižke.

14. Ak nebol prítomný na vyučovaní, využije pomoc spolužiakov, prípadne konzultuje učivo s vyučujúcim a prebranú látku doberie. Ospravedlnenie platí len prvý deň po absencii. Učiteľ určí, dokedy má žiak učivo dobrať.

15. Dôsledne dodržuje bezpečnostné pokyny vyučujúceho na hodinách telesnej výchovy, na pracovnom vyučovaní, ale aj na výcvikoch, laboratórnych prácach, exkurziách a výletoch. V škole sa presúva zásadne chôdzou nie behom.

16. Ak žiak zo zdravotných dôvodov nemôže cvičiť jeden týždeň, prinesie v žiackej knižke písomné ospravedlnenie od rodičov. Ak nemôže cvičiť dlhšie ako týždeň,  predloží vyučujúcemu potvrdenie od lekára. Necvičiacich, podľa dôvodu,  pre ktorý necvičia, môže vyučujúci využiť aj na niektoré pomocné úkony. 

17. Žiak je povinný šetriť školský majetok, zverené učebnice, školské potreby, udržiavať v poriadku svoje miesto, triedu a všetky školské priestory. Nepíše do učebníc a atlasov. Nepíše a nekreslí po laviciach a stenách, nefarbí nepovolené steny sprejmi.

18. Každý žiak sa má usilovať chrániť školské zariadenie pred poškodením. Úmyselne spôsobené škody a  škody spôsobené z nedbanlivosti je podľa rozsahu zavinenia povinný nahradiť zákonný zástupca zodpovedného žiaka a to predovšetkým nápravou veci do pôvodného stavu. Ak sa nezistí vinník poškodenia spoločnej veci, škodu spravidla nahradí kolektív triedy.

19. Manipulovať s technickými zariadeniami, oknami, žalúziami, vypínačmi, zásuvkami audiovizuálnymi prístrojmi môže žiak len so súhlasom a po poučení učiteľa. Žiak si nesadá na parapety a nesmie sa vykláňať z okna. Nesmie z okna vykrikovať na okoloidúcich, ani z neho vyhadzovať predmety. Podobne pri sedení na lavičkách vo vestibule sa neopiera o sklenené výplne chodieb. Riadi sa podľa psychohygienickych zásad.

20. Žiak má právo pracovať učiť sa a tvoriť v pokojnej atmosfére a v neohrozujúcom prostredí. Svojím konaním nesmie obmedzovať právo iného na čo najlepšie vzdelávanie. 

21. Žiak nesmie svojvoľne manipulovať s pedagogickou dokumentáciou (triedna kniha, klasifikačný záznam). Na požiadanie a za prítomnosti učiteľa má právo nahliadnuť do triednej dokumentácie, vzťahujúcej sa výlučne na jeho osobu. Nesmie falšovať podpis rodičov v žiackej knižke alebo v iných úradných dokumentoch. Pri rozhovore s učiteľom sa neopiera o katedru. Bez dovolenia nesiaha na predmety na učiteľovej katedre. 

22. Ak je poverený službou týždenníka, pôsobí v triede ako pomocný dozor. Upozorňuje učiteľov na neprístojné, najmä nebezpečné konanie spolužiakov, zabezpečuje čistotu tabule, hlási vyučujúcemu chýbajúcich žiakov a pomáha pripravovať pomôcky na vyučovanie.

23. Ak žiak vyrušuje, nepracuje podľa dohodnutých pravidiel, porušuje VŠP,  bude postihnutý niektorým z výchovných opatrení. 
E. NÁPLŇ PRÁCE TÝŽDENNÍKOV

Týždenníci sú triedni funkcionári, ktorých menuje triedny učiteľ:

Sú dvaja a ich mená sú zapísané v triednej knihe.

Povinnosti:
1. Týždenníci zodpovedajú za poriadok a čistotu v triede i v priestoroch pred triedou a v skrinke po dobu vyučovania. Pred vyučovaním sú povinní pripraviť kriedu a iné potreby na

vyučovanie podľa pokynov vyučujúcich.

2. Na každej hodine hlásiť neprítomných spolužiakov.

3. Počas prestávky vetrať, polievať kvety, čistiť tabuľu. 

4. Po skončení vyučovania zotrieť tabuľu. Kriedu, špongiu a ostatné pomôcky uložiť, uzavrieť obloky, prekontrolovať uzávery vody, uzamknúť triedu. 

5. Týždenníci dbajú na šetrenie elektrickou energiou - počas prestávky vypínajú osvetlenie

tried.

6. Pri zistení, že v triede je niečo pokazené túto skutočnosť oznámia ihneď triednej učiteľke.

7. Týždenníci informujú vedenie školy, ak učiteľ nenastúpil na vyučovaciu hodinu do 5 minút

po začatí vyučovacej hodiny. 

F. INDIVIDUÁLNE ŠTÚDIUM, ŠTÚDIUM V ZAHRANIČÍ

Na požiadanie zákonného zástupcu z dôvodov aktívnej záujmovej činnosti žiaka alebo zo zdravotných dôvodov doložených príslušným potvrdením, môže riaditeľ školy povoliť žiakovi individuálny študijný plán alebo študijné úľavy, individuálne vzdelávanie. Pokiaľ žiak spolu s rodinou dlhší čas žije v zahraničí, môže riaditeľ školy vyhovieť žiadosti zákonného

zástupcu žiaka a povoliť štúdium žiaka na škole obdobného typu v zahraničí. Riaditeľ školy stanoví, z ktorých predmetov bude musieť žiak na konci školského roka vykonať rozdielové skúšky. Určí tiež ich záväzné termíny. 

II. ZÁKLADNÉ PRÁVA A POVINNOSTI UČITEĽOV

A. PRÁVA A POVINNOSTI UČITEČOV
Okrem práv a povinností uvedených v pracovného poriadku zamestnancov školy pedagogickí zamestnanci:

a) Sledujú oznamy na tabuli zástupcu vo veľkej zborovni a zborovni pre 1.stupeň  a zmenu rozvrhu hodín. 
b) Každý učiteľ je povinný zdržiavať sa na pracovisku v dobe od 07:30 do 13:00.

b) Ak vo výnimočných prípadoch učiteľ musí opustiť pracovisko v pracovnom čase, je povinný to oznámiť riaditeľovi školy, prípadne zástupcovi. 

c) Každý vyučujúci je povinný zapísať chýbajúcich žiakov do triednej knihy na začiatku

vyučovacej hodiny. 

d) Každý vyučujúci po skončení vyučovania skontroluje triedu, v ktorej vyučoval poslednú

hodinu (čistotu, stoličky).  
e) Vyučujúci je povinný dodržiavať rozvrh hodín a presný začiatok a koniec vyučovacej hodiny. 
B. POVINNOSTI PEDAGOGICKÉHO  DOZORU
Pedagogický dozor nad žiakmi plní funkciu bezpečnostnú a preventívnu. Umožňuje pedagogickým zamestnancom školy resp. školského zariadenia priamy styk so žiakmi a tým aj aktívne, výchovné pôsobenie na žiakov mimo výchovno-vzdelávacieho procesu.

Zamestnanci pri pedagogickom dozore sledujú a kontrolujú činnosť žiakov, sú oprávnení

dávať im primerané príkazy a poučenia. 

Pedagogický dozor nad žiakmi v škole, resp. mimo školy patrí medzi povinnosti pedagogických zamestnancov a zahŕňa sa do ich týždenného pracovného času, nie pedagogického úväzku. Vykonáva sa pri všetkých organizačných formách vyplývajúcich z

výchovno-vzdelávacieho procesu, učebných osnov, podujatí organizovaných školou (zariadením), napr. pri súťažiach, olympiádach, kultúrnych, telovýchovných a športových

vystúpeniach a pod. Týždenný pracovný čas pedagogických zamestnancov pozostáva z času,

počas ktorého pedagogickí zamestnanci vykonávajú vyučovaciu činnosť a výchovnú činnosť,

a z času, počas ktorého vykonávajú ostatné činnosti súvisiace s pedagogickou prácou a prácou

ustanovenou v pracovnom poriadku.

Medzi činnosti súvisiace s pedagogickou prácou patrí (okrem osobnej prípravy na vyučovanie, prípravy učebných pomôcok a materiálu na vyučovanie, vedenie dokumentácie

školy uvedenej v § 11 smerníc o základnej škole, opravy písomných a grafických prác žiakov,

starostlivosť o kabinet y, knižnice, klubovne, laboratóriá,  školské dielne a pozemky, účasť na

poradách zvolaných riaditeľom školy, účasť na združeniach rodičov resp. rodičovskej rady a pod.) aj vykonávanie pedagogického dozoru nad žiakmi priamo v škole, vrátane areálu školy resp. mimo školy. 

Pedagogický dozor učiteľ (pedagogický zamestnanec) vykonáva teda zásadne v rámci prác súvisiacich s vyučovaním a výchovnou činnosťou, či už v škole alebo mimo školy v súlade s

osobitnými predpismi a podľa pokynov riaditeľa školy (školského zariadenia) - na základných

školách podľa smerníc Ministerstva školstva. 

V škole vykonáva učiteľ dozor nad žiakmi pred vyučovaním, cez prestávky, po vyučovaní, pri

ostatnej výchovno-vzdelávacej činnosti vyplývajúcej z učebných osnov, pri prechode do  určeného miesta, kde sa koná vyučovanie, výchovná činnosť (ihrisko, školská dielňa, pozemok a pod.). Pri zabezpečovaní dozoru nad žiakmi v školách (školských zariadeniach) sa 

postupuje podľa rozvrhu dozorov, schválených riaditeľom školy (školského zariadenia), ktorý

je vyvesený na viditeľnom a dostupnom mieste. Dozor nad žiakmi v škole sa začína 15 minút

pred začiatkom predpoludňajšieho alebo popoludňajšieho vyučovania a končí sa odchodom

žiakov zo školy po skončení vyučovania. Ak riaditeľ školy povolí niektorým žiakom, predovšetkým tým, ktorí majú bydlisko mimo obvodu školy, zdržiavať sa v škole cez poludnie, pred vyučovaním alebo po ňom dlhšie ako je pravidlo, zabezpečí, aby títo žiaci nezostali bez dozoru. V takom prípade v rozvrhu dozoru určí, ako sa tento dozor zabezpečí.

Mimo školy (zariadenia) vykonáva učiteľ (pedagogický zamestnanec) dozor nad žiakmi pri

praktickom vyučovaní, pri plaveckom a lyžiarskom výcviku, počas účasti žiakov na súťažiach, resp. pri ich príprave a na iných podujatiach organizovaných školou, pri vychádzke, výlete a exkurzii. Riaditeľ školy určí z pedagogických zamestnancov sprievodcov

tak, aby na jedného sprievodcu pripadlo najviac 25 žiakov a pri vstupe do vody (pri kúpaní)

najviac 10 žiakov. Pri výlete v horách treba postupovať podľa pokynov Horskej služby. Ak sa

žiaci pohybujú v skupinách alebo útvaroch po verejných komunikáciách, pedagogickí

zamestnanci poverení dozorom sú povinní dbať na predpisy o cestnej premávke.

V školskom klube detí vykonávajú pedagogickí zamestnanci dozor v súlade s vyhláškou

Ministerstva školstva a vedy SR č.28/1995 Z. z. najmä § 7, podľa ktorého napr. prechod

žiakov do klubu v rámci školy zabezpečuje vychovávateľ (poznamenávame, že je to zmena

ustanovenia § 12 ods. 2 úpravy Ministerstva školstva SSR z 27.6.1979 č.6464/79-20 o 
organizácii a výchovno-vzdelávacej činnosti ŠKD, podľa ktorého za bezpečný prechod detí

po skončení vyučovania do školského klubu detí zriadenej ako súčasť školy zodpovedal učiteľ

vyučujúci v triede poslednú vyučovaciu hodinu). Pri činnostiach organizovaných mimo

objektu ŠKD nemožno zveriť jednému vychovávateľovi viac ako 25 žiakov. Pri vychádzkach

resp. výletoch zodpovedá vychovávateľ za bezpečnosť žiakov až do ich rozchodu pred objektom klubu detí a pod. V školách v prírode vyhláška Ministerstva školstva SR č. 

305/2008 Z. z. ukladá v § 10 pedagogickému vedúcemu pred nástupom do školy v prírode

predložiť riaditeľovi vysielajúcej školy na schválenie, okrem iného rozpis pedagogického

dozoru nad žiakmi, vopred prerokovaný s ostatnými pedagogickými zamestnancami

vysielanými so žiakmi do školy v prírode, ako i prerokovať s nimi organizáciu práce školy v

prírode, upravenú vnútorným poriadkom školy. 

Okrem uvedených predpisov upravujúcich pedagogický dozor nad žiakmi základných škôl

a školských zariadení treba sa v tejto problematike riadiť i pokynmi na zaistenie bezpečnosti a

ochrany zdravia pri práci a pri výchove a vyučovaní. 

Uvedenú problematiku dozoru nad žiakmi spravidla rozvádzajú a konkretizujú aj pracovné

poriadky pre pedagogických a ostatných zamestnancov škôl a školských zariadení, ktoré

vypracovávajú školy a školské zariadenia.
C. PARKOVANIE

Učiteľ môže parkovať svoje súkromné motorové vozidlo v areály školy, len na miestach, ktoré sú pre tento účel  určené (školské parkoviská).

Pakovať vozidlo na trávnatej ploche je zakázané

III /  PODROBNOSTI O PREVÁDZKE ŠKOLY

A. POVINNOSTI ŽIAKA PRI PRÍCHODE DO ŠKOLY

1. Pre žiakov navštevujúcich ŠKD alebo pre žiakov dochádzajúcich spojmi MHD so skorším príchodom, je školská budova otvorená najskôr od 06:15 hod. Žiaci ŠKD sa zhromaždia vo vestibule školy a prezutí sa pod dozorom vychovávateľky ŠKD  presunú do klubovne ŠKD a o 7:30 hod. do svojich tried. Ostatní žiaci  sa  do 7:20 hod. zdržujú výlučne pred školou, žiaci s povolením na skorší vstup vo vestibule pod dozorom poverenej osoby. Žiaci čakajú pred školou, do budovy vstupujú v čase od 7:25 hod. do 7:40 hod. O 7:45 hod. sa budova zatvára. Oneskorenci budú môcť vstúpiť do školy až o 8:00 hod. Vymeškaný čas do príchodu do triedy sa im vykazuje ako neospravedlnená absencia. 

2. Na prvú hodinu alebo na popoludňajšie vyučovanie prichádza žiak 5 minút pred jeho začatím, t.j. o 7:40 hod. a o 13:20 hod. Žiaci čakajú na vyučujúceho pred budovou školy alebo na inom určenom mieste, kde po nich príde učiteľ.

3. Žiak si pred vstupom očistí topánky, zvršky a dáždnik. V šatňových skrinkách si odloží vrchné oblečenie, prezuje sa do prezuviek a uloží si svoje veci na vešiak, resp. do vrecúška. Prezuvkami nemá byť športová obuv určená na cvičenie na telesnej výchove, alebo obuv s čiernou podrážkou, zanechávajúca šmuhy na podlahe. V škole sa pohybuje zásadne bez pokrývky hlavy. Žiak sa prezúva aj na popoludňajšie vyučovanie a záujmové krúžky. V šatni udržiava poriadok, nenecháva si v nej cennosti.

4. Pri šatňových skrinkách sa žiak zbytočne nezdržiava a čo najskôr zaujme svoje miesto v triede. Pripraví si všetky potrebné pomôcky na vyučovaciu hodinu. Počas vyučovania má aktovku zavesenú na vešiaku lavice, udržiava v lavici i svojom okolí poriadok.

5. Ak má vyučovaciu hodinu v odbornej učebni alebo telocvični, vezme si aktovku a ostatné veci so sebou. Ak ju nemá pod priamou kontrolou, nenecháva si v nej cennosti.

6. Žiaci, ktorí prídu do školy predčasne, nevchádzajú do budovy skôr, ako je stanovený čas, ak nemajú súhlas k skoršiemu vstupu, Pri zlom počasí ich môže učiteľ, vykonávajúci pedagogický dozor, vpustiť do školy aj skôr. Ani tak nevstupujú ku skrinkám, objektov telocvične alebo do priestoru učební pred 7:30 hod.

7. Neskorý príchod na vyučovanie musí žiak ospravedlniť u vyučujúceho v triede aj u triedneho učiteľa. 
8. POUŽÍVANIE MOBILU
Žiaci môžu v škole používať mobil v čase prestávok, na vyučovaní ho musia mať vypnutý a nesmie s ním akokoľvek manipulovať. V prípade porušenia obmedzovacích ustanovení je žiak povinný odovzdať mobil do úschovy učiteľa a bude mu odovzdaný až po vyučovaní. Pri opakovanom zadržaní mobilu z dôvodu nedovolenej manipulácie počas vyučovania škola rozhodne, či ho odovzdá len do rúk zákonného zástupcu a či žiak bude môcť ešte naďalej vstupovať do školy s mobilom. Neoprávnená manipulácia s mobilom sa považuje za priestupok a môže mať za následok udelenie niektorého z výchovných opatrení na posilnenie disciplíny. Žiak si sám zodpovedá za stratu, poškodenie alebo odcudzenie mobilného telefónu. Žiak nesmie zneužívať mobil, či iné IKT na tajné nahrávanie a odpočúvanie iných osôb, či podávanie informácií o kontrolných prácach. Škola ani poisťovňa za jeho bezpečnosť a stratu nezodpovedajú.
B. ORGANIZÁCIA VYUČOVACIEHO ČASU

I. Organizácia školského roka 

-  Obdobie školského vyučovania (ďalej len "vyučovanie") sa člení na prvý polrok a druhý polrok. Školský rok sa začína 1. septembra a končí sa 30. júna nasledujúceho kalendárneho

roka. Vyučovanie v druhom polroku sa začína 1. februára a končí sa 30. júna bežného roka. 

-  Na školách sa vyučuje päť dní v týždni. V dňoch pracovného pokoja  sa na školách nevyučuje. 

-  Vysvedčenie sa vydáva žiakom v posledný vyučovací deň druhého  polroka. Za prvý polrok

sa vydáva výpis vysvedčenia, na žiadosť zákonného zástupcu je možné vydať vysvedčenie za

prvý polrok školského roka.

-  Obdobie školských prázdnin tvoria jesenné prázdniny, vianočné prázdniny, polročné prázdniny (1 deň), jarné prázdniny (týždeň podľa rozvrhu krajov), veľkonočné prázdniny a

letné prázdniny (od skončenia vyučovania v druhom polroku do začiatku vyučovania v

novom školskom roku).

-  Riaditeľ školy môže poskytnúť žiakom zo závažných, najmä z organizačných a z

technických dôvodov v súhrne najviac päť dní voľna v školskom roku.

-  Ak dôjde k nepredvídanej udalosti, najmä k živelnej pohrome, k havarijnej situácii, k

epidémii alebo k pandémii,  môže riaditeľ školy po prerokovaní so zriaďovateľom školy

rozhodnúť o poskytnutí ďalších dní voľna žiakom a o spôsobe náhrady vyučovania za tieto dni. 
-  Riaditeľ školy, výchovno-vzdelávacieho zariadenia v období školských prázdnin a počas dní voľna zabezpečí v spolupráci so zriaďovateľom podľa druhu školy a miestnych podmienok prevádzku výchovno-vzdelávacích zariadení vrátane pedagogického dozoru; v spolupráci so zriaďovateľom a s riaditeľom školy alebo s vedúcim zariadenia školského stravovania zabezpečia prevádzku zariadenia školského stravovania (okrem dní voľna poskytnutých z dôvodu epidémie alebo pandémie).

II. Organizácia vyučovacieho dňa

1. Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín, ktorý schválil riaditeľ školy. Rozvrh 
hodín je povinný rešpektovať každý žiak, pedagogický zamestnanec a ostatní zamestnanci. 

Časový harmonogram dňa:

ČAS                               Náplň práce

07:15 – 07:40                 škola príchod žiakov do školy, príprava na vyučovanie

07:45 – 14:10                 škola vyučovanie podľa určeného rozvrhu

11:30 – 16.30                 ŠKD záujmová, výchovno-vzdelávacia činnosť pre prihlásené deti

Vyučovacie hodiny 

Časový harmonogram

1. 07:45 – 08:30 
2. 08:40 – 09:25
3. 09:40 – 10:25
4. 10:35 – 11:20
5. 11:25 – 12:10
6. 12:15 – 13:00
7. 13:20 – 14:05
Vyučovací proces je organizovaný v učebniach, dielňach a telocvičných priestoroch podľa rozpisu, schváleného vedením školy a zverejnenom na centrálnej nástenke v zborovni školy,

resp. v triednych rozvrhoch. Vyrušovať žiakov a pedagógov počas vyučovania nie je dovolené. 
Vestibul školy sa otvára o 11:30 hod.  Vstup rodičov do školy je povolený od 11:30 hod. Do 11:30hod.  je vstup rodičov do školy povolený len za účelom platby stravných lístkov, úradnej návštevy na ekonomickom oddelení resp. v kancelárii riaditeľa školy prípadne na konzultácie s pedagógmi v čase prestávok.
C. ORGANIZÁCIA PRESTÁVOK, SPRÁVANIE SA ŽIAKOV POČAS PRESTÁVOK

1. Prestávky sú určené na psychohygienu žiaka, použitie WC, relaxáciu, presuny medzi učebňami, ale aj na prípravu na ďalšie vyučovanie. Žiak cez malé prestávky opúšťa triedu len v naliehavých prípadoch. Žiak sa na WC zbytočne nezdržiava, po jeho použití spláchne a umyje si ruky. Šetrí spotrebu toaletného papiera, vody aj elektriny. Prestávky môže žiak využiť aj na prenášanie učebných pomôcok z kabinetu.  
2. Prestávky po prvej a tretej vyučovacej hodine majú trvanie 10 minút a po štvrtej a piatej majú trvanie 5 minút (malé prestávky). Prestávka po druhej vyučovacej hodine (veľká prestávka) má trvanie 15 minút a je určená na konzumáciu desiaty a relaxáciu. Veľkú prestávku môžu žiaci tráviť mimo triedy a využiť ich aj na kontakt s inými žiakmi. Podľa pokynov učiteľov je možné tráviť pri dobrom počasí druhú veľkú prestávku aj vo vonkajšom areáli školy. Pri zlom počasí žiaci ostávajú v budove školy. Prestávka po šiestej hodine trvá 25 minút a je určená na konzumáciu obeda.
3. Presun do vonkajších priestorov zabezpečuje učiteľ, ktorý mal so žiakmi hodinu a to tým, že žiakov odvedie do miesta, kde bude nasledujúca vyučovacia hodina. Tu si žiaci uložia aktovky a učiteľ ich potom vyvedie do vonkajšieho areálu. Je zakázané šikanovať spolužiakov, uzatvárať stávky, vydierať, kradnúť a ubližovať si navzájom, tiež počas prestávok si fyzicky vybavovať vzájomné osobné nezhody. 

4. Žiak nemôže bez povolenia učiteľa opustiť areál školy (nákup v obchode, v novinovom stánku ap.), môže však využiť na nákup teplého nápoja automat na poschodí, resp. bufet. Nepoškodzuje zariadenie automatu a poruchu ohlási vyučujúcemu, ktorý má dozor. Kupovať si z automatu čiernu kávu je žiakom zakázané. Žiak nesmie v škole prechovávať alebo používať omamné a škodlivé látky cigarety, alkohol... iné. Pri porušení tohto ustanovenia VŠP bude nahlásený na polícii v príslušnom obvode a sociálnom odbore MsÚ. 

5. Podľa rozvrhu vyučovania môže byť po štvrtej vyučovacej hodine vybraným triedam vymedzená prestávka na obed. Prestávka po šiestej vyučovacej hodine trvá najmenej tridsať minút. Prestávky v odpoludňajšom vyučovaní sú päťminútové.

6. Po poslednej vyučovacej hodine si žiak uprace prostredie okolo svojej lavice a v triede a spoločne s ostatnými žiakmi sa pod vedením učiteľa presunie do šatne. Odloží si aktovku a presunie sa na obed do školskej jedálne. 

7. Ak majú žiaci hodinu telesnej výchovy, presunú sa čo najskôr do šatní telesnej výchovy a prezlečú sa do úboru. V šatniach sa správajú korektne. Svojím konaním nesmú zadať príčinu, aby tu došlo ku konfliktu alebo fyzickému napadnutiu (urážanie spolužiakov prezývkami, provokovanie, vyhrážky ap.). Cennosti vyzbierajú do vrecúška a odovzdajú ich do úschovy učiteľovi telesnej výchovy. Po hodine sa umyjú v umyvárni. Nepijú studenú vodu. 

8. Do úradných miestností a kabinetov vstupuje žiak len po zaklopaní a na vyzvanie. Bez závažného dôvodu alebo naliehavej potreby neruší cez prestávky klopaním na dvere úradných miestností. Urobí tak len ak potrebuje konzultovať s učiteľom neodkladný problém.

D. ODCHOD ŽIAKOV ZO ŠKOLY

1. Žiakov po poslednej vyučovacej hodine odvádza z triedy učiteľ. Tí, ktorí sa nestravujú v školskej jedálni, sa prezlečú a preobujú pri skrinkách a opustia školu ihneď po vyučovaní. Po ukončení odpoludňajšieho vyučovania opúšťajú školu ihneď. Bez vedomia a súhlasu učiteľa sa do budovy školy po jej opustení už nevracajú, nezdržujú sa ani  pri vchodoch a v priečelí školy. 
2. Žiaci, ktorí navštevujú ŠKD sa riadia jeho vnútorným poriadkom. Zo ŠKD odchádzajú len v dohodnutom čase a s dohodnutým oprávneným sprievodom. Žiaci prvého a druhého ročníka vždy len so sprievodom oprávnenej osoby, žiaci tretieho a štvrtého ročníka na základe písomného vyžiadania zákonným zástupcom aj samostatne.

3. Pri odchode sa žiak pri šatňových skrinkách  prezuje a prezlečie a uzamkne skrinku. Žiaka možno zo ŠKD vybrať len výnimočne skôr ako o 13:30 hod. a neskôr v cykloch, stanovených poriadkom ŠKD tak, aby dochádzalo k čo najmenšiemu narušovaniu výchovnej činnosti. Odporúčaný čas je po 15:00 hod.
4. Zo školskej akcie organizovanej mimo budovy školy, ktorá sa končí v inom čase ako je rozvrhnuté pravidelné vyučovanie, môžu odísť žiaci so súhlasom učiteľa priamo domov,  ak  majú  predchádzajúci písomný súhlas zákonného zástupcu. V inom prípade sa žiaci môžu rozísť až po spoločnom návrate do areálu školy.

E. SPRÁVANIE SA V ŠKOLSKEJ JEDÁLNI

1. Do školskej jedálne žiak spravidla nevstupuje s aktovkou alebo v úbore na telesnú výchovu, využije možnosť umyť si pred obedom ruky. V školskej jedálni dodržiava stanovený poriadok. Na vstup a výstup používa určené vchody. Jedáleň môže opustiť aj dverami vchodu na vstup, ak na chodbe nečakajú na obed iní stravníci. Pri prebraní stravy sa kuchárkam pozdraví, riadi sa pokynmi pedagogického dozoru a pravidlami ŠJ vrátane  pokynov na používanie čipovej známky. Ak si prisadá k stolu, popraje ostatným stolujúcim dobrú chuť.

2. Nespráva sa hlučne, nepredbieha sa  v rade. Zanechá miesto stolovania čisté, odnesie na určené miesto použitý riad. Nepoškodzuje príbory a ostatný inventár školskej jedálne. Pri odchode si zasunie stoličku. V prípade, že pri stolovaní zašpinil stôl, utrie ho určenou utierkou a papierovým obrúskom a umyje si ruky. Stravu v ŠJ konzumuje bez pokrývky hlavy.

F. SPRÁVANIE SA ŽIAKA V  PRIESTOROCH ŠKOLY V ČASE MIMO  VYUČOVANIA

1. Žiak sa môže v priestoroch školy zdržiavať len pri jeho účasti na popoludňajších akciách triedy alebo školy. V školskom športovom areáli sa môže zdržiavať aj v čase mimo vyučovania samostatne, alebo vo voľných skupinách, ak ho bude využívať na športové účely a svojou činnosťou nebude  poškodzovať jeho vybavenie a zeleň.

2. Na mimovyučovacích školských akciách (krúžky, záujmové útvary pri CVČ,  športové súťaže, akadémie, kultúrne podujatia,...) sa v škole i mimo nej pohybuje len v určených priestoroch, dodržiava pokyny pedagogického dozoru a pravidlá slušného správania.

3. Po skončení mimovyučovacej akcie sa zbytočne nezdržuje v budove školy ani v jej areáli. 

G. SPRÁVANIE SA ŽIAKA NA VEREJNOSTI
1. Žiak sa vo verejných zariadeniach (puby, bistrá, reštaurácie.....) nesmie zdržiavať v

spojitosti s hrou na automatoch a inými hrami, ktoré sú v týchto zariadeniach nainštalované. 

2. Žiak sa môže zúčastniť filmového, divadelného predstavenia alebo iného kultúrneho a

zábavného programu ak nie je program nevhodný pre školskú mládež. Večerného

predstavenia sa môže žiak zúčastniť iba v doprovode rodiča alebo ním poverenej osoby. 

3. Vo večerných hodinách sa žiak zdržiava doma, odporúčané večierky: 

  -  Večerné hodiny:
I. stupeň:   
od 1.10. – do 31. 3........................................od 19.00 h.

                  
od 1.4. - do 30. 9...........................................od 20.00 h.

II. stupeň : 
od 1.10 - do31.3............................................od 20.00 h.

                  
od 1.4 - do 30.9..... .......................................od 22.00 h.

4. Na školských výletoch, exkurziách, lyžiarskom, plaveckom výcviku, v škole v prírode sa

žiaci riadia pokynmi pedagógov.

H. KOMISIONÁLNE SKÚŠKY, OPRAVNÉ SKÚŠKY, OPAKOVANIE ROČNÍKA 
1. Žiak bude klasifikovaný na základe komisionálnej skúšky: 

a) keď koná rozdielovú skúšku

b) keď je skúšaný v náhradnom termíne, 

c) keď jeho zákonný zástupca požiada o preskúšanie žiaka a riaditeľ školy akceptuje dôvody

ako opodstatnené,  
Výsledok komisionálnej skúšky je pre žiaka konečný. 

1. Ak má žiak na konci druhého polroka nedostatočný prospech najviac z dvoch predmetov,

môže jeho zákonný zástupca požiadať o vykonanie opravnej skúšky.  Výsledok opravnej

skúšky môže byť hodnotený známkou

a) nedostatočný - ak žiak nevyhovie stanoveným kritériám hodnotenia a klasifikácie žiakov, 

b) dostatočný - ak žiak stanoveným kritériám hodnotenia a klasifikácie žiakov vyhovie. 

2. Žiak, ktorý bez závažných dôvodov nepríde na opravnú alebo komisionálnu skúšku,

klasifikuje sa z predmetu, z ktorého mal urobiť opravnú alebo komisionálnu skúšku –

stupňom prospechu nedostatočný. 

3.Ak žiak neprospel a neurobil opravnú skúšku z predmetu, prípadne ak neprospel z viac ako

dvoch predmetov, opakuje ročník. Bude zaradený do triedy nižšieho ročníka. 

IV/ STAROSTLIVOSŤ O  OCHRANU ZDRAVIA A BEZPEČNOSŤ  PRI VYUČOVANÍ  A ŠKOLSKÝCH AKCIÁCH 
1. Žiak je povinný chrániť svoje zdravie a zdravie svojich spolužiakov počas vyučovania, prestávok ako aj na podujatiach organizovaných školou. 

2. Má zakázané všetky činnosti, ktoré sú zdraviu škodlivé alebo nebezpečné (napr. pitie alkoholických nápojov, fajčenie, požívanie škodlivých a omamných látok, bitky, vyhadzovanie predmetov z okien na poschodí, behanie pri presunoch po budove...).

3. Žiak je oboznámený so zásadami BOZ v škole vždy na začiatku školského roka triednym učiteľom a na úvodných hodinách vyučovacích predmetov príslušným vyučujúcim. V prípadoch zvýšenej možnosti ohrozenia bezpečnosti a zdravia niektorých činnostiach (výcviky, exkurzie, výlety ap.) sú žiaci oboznámení s pokynmi na predchádzanie úrazom. Nesmú pred učiteľom zatajiť svoj skutočný zdravotný stav. Každý žiak je povinný dodržiavať všeobecné zásady BOZ a rešpektovať usmernenia učiteľov.

4. V prípade úrazu alebo náhlej zdravotnej príhody žiak ihneď informuje vyučujúceho, dozor konajúceho učiteľa alebo najbližšiu dospelú osobu. 

5. Pri úraze alebo zdravotnej príhode poskytne učiteľ žiakovi prvú pomoc, pri závažnejších prípadoch zabezpečí žiakovi lekársku pomoc. O úraze a ochorení informuje škola zákonného zástupcu žiaka. Žiak ide zo školy na ošetrenie  podľa okolností s pedagogickým zamestnancom školy, alebo zákonným, či zákonitým zástupcom žiaka. 

6. Každý úraz zapíše vyučujúci do evidencie úrazov.  Ak  žiak kvôli úrazu vymešká z vyučovania viac ako tri dni, škola spíše Záznam o úraze a úraz zaregistruje.

7. Za bezpečnosť žiaka zodpovedá po jeho vstupe do školy a počas prestávok a v ZŠS pedagóg, poverený pedagogickým dozorom na chodbách a v triedach, počas vyučovania jednotliví učitelia v triedach podľa rozvrhu vyučovania. V zariadení  ŠKD príslušná vychovávateľka ŠKD. 

8. Všetci žiaci sú povinní rešpektovať pokyny pedagógov, vykonávajúcich pedagogický dozor, ale i usmernenia, pokyny ostatných zamestnancov školy a výstražné znamenia. Pri prechode žiakov z telocvične alebo zo školy na ihrisko zodpovedá za bezpečnosť žiakov príslušný vyučujúci. Aj v prípade, že ide o mimo vyučovaciu a mimoškolskú činnosť organizovanú školou, nesie zodpovednosť za poučenie a bezpečnosť žiaka príslušný pedagóg.

9. Ak žiak ochorie na chytľavú chorobu, alebo niektorá z osôb, s ktorými žiak býva alebo je s ním v trvalom styku, oznámi zákonný zástupca túto skutočnosť bezodkladne riaditeľstvu školy. Toto opatrenie dodrží aj v prípade zistenia výskytu vší. V súlade s dikciou a duchom pravidiel tohto školského poriadku sa riadia žiaci, rodičia, návštevníci a všetci zamestnanci školy. Na jeho dodržiavanie priebežne dohliadajú pedagogickí zamestnanci školy a kontrolujú jeho plnenie. Poriadok je otvorený dokument, ktorý je možné po vznesení návrhov na zmeny, ich prerokovaní v pedagogickej rade a po oznámení zástupcovi rady rodičov priebežne meniť a dopĺňať.

V Kežmarku  3. 9. 2013       
                                              



      .............................................                         

                                                                                           PaedDr. Dušan Tokarčík
                                                                                                   riaditeľ školy

Príloha 
DEKLARÁCIA PRÁV DIEŤAŤA 
Princípom dohovoru o právach dieťaťa je princíp najväčšieho prospechu

dieťaťa. Dieťaťom sa rozumie osoba, mladšia ako 18 rokov. 
·  všetky deti majú právo na všetko, čo je v texte napísané, bez ohľadu na rasu,

pohlavie, jazyk, náboženstvo, politické názory a to kde a komu sa narodili
·  dieťa má osobitné právo na telesný a duchovný rast a rozvoj v slobodných

a dôstojných podmienkach zdravým a normálnym spôsobom 
·  od narodenia má právo na meno a štátnu príslušnosť 
·  má právo na osobitnú starostlivosť a ochranu, vrátane primeranej starostlivosti 
pred narodení a po ňom, právo na primeranú výživu, bývanie, zdravotnú starostlivosť

·  zdravotne postihnuté dieťa má právo na osobitnú starostlivosť
· má právo na lásku a pochopenie predovšetkým od svojich rodičov, osobitnou

povinnosťou štátu je venovať starostlivosť deťom, ktoré nemajú rodinu

·  má nárok na bezplatné a povinné vzdelávanie aspoň na základnom stupni, právo

na hru a zotavenie, rodičia majú osobitnú zodpovednosť za jeho vzdelávanie

a výchovu

·  má byť za každých okolností medzi prvými, ktorým sa venuje ochrana

a pomoc

·  má právo na ochranu pred krutosťou, využívaním a zanedbávaním, nesmie

pracovať pred dovŕšením primeraného minimálneho veku, vykonávať prácu na úkor

jeho zdravia, telesného, duševného alebo mravného vývoja 
·  dieťa treba vychovávať v duchu porozumenia, znášanlivosti, priateľstva medzi 
národmi, mieru a bratstva všetkých ľudí

